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Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 ze zm.),

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2006 r. Nr 97 poz.
673 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Eduk acji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2002 r. Nr 23 poz. 225),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzaminéw w
szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83 poz. 562 ze zm.).

Zagubienie dziennika lekcyjnego jest problemem, przed ktérym stana¢ moze kazda szkola, niezaleznie od
przyjetych w niej sposobéw postepowania, majacych wyeliminowa¢ mozliwo$s¢é wystgpienia tego typu sytuacii.
Swiadomo$¢ tredci przepisow, ksztattujgcych ochrone danych zawartych w dzienniku lekcyjnym, moze by¢
przyczynkiem do ulepszenia szkolnych procedur, stuzacych ochronie tego niezwykle istotnego dokumentu.

Dziennik jako dokument szkolny

Stosownie do regulacji zawartych w 8§ 7 Rozporzadzenia MENIS w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz
rodzajéw tej dokumentacji szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, w ktérym dokumentuje sie
przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Do dziennika wpisuje sie w porzadku alfabetycznym lub innym,
ustalonym przez dyrektora szkoly, nazwiska i imiona uczniéw, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich
zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicow (prawnych opiekunéw) i adresy ich zamieszkania, tygodniowy plan zajec¢
edukacyjnych, a w szkotach dla dorostych, prowadzacych ksztatcenie w formie zaocznej — semestralny plan zaje¢
edukacyjnych, jak réwniez imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych poszczegdélne zajecia edukacyjne. W
dokumencie tym odnotowuje sie obecnos¢ ucznidw, tematy oraz oceny uzyskane przez ucznidw z poszczegoélnych
zaje¢ edukacyjnych, a w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe na podstawie modutowego
programu nauczania dla zawodu — réwniez oceny uzyskane przez uczniéw z poszczegolnych modutéw, oraz oceny
zachowania.

Wskazany wyzej zakres danych ujawnionych w szkolnym dzienniku wskazuje, ze jego utrata moze w powaznym
stopniu utrudni¢ przeprowadzenie prawidtowej klasyfikacji srédrocznej. Stosownie bowiem do tresci § 12 ust. 1
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindéw w szkotach
publicznych Srédroczne i roczne (semestralne) oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych sa
ustalane przez nauczycieli prowadzacych zajecia. Podobnie uwidocznione w dzienniku obecnosci uczniow sa
jednym z instrumentow ustalenia oceny z zachowania. Utrata dziennika stanowi zatem problem, mogacy powaznie
zagrozi¢ procesowi klasyfikacji ucznia, zwlaszcza w przypadku, gdy w szkole nie zostata przewidziana zadna
procedura odzyskiwania danych zawartych w utraconym dzienniku.



Ponadto wypada zauwazy¢, ze zawarte w dzienniku informacje podlegaja ochronie na podstawie Ustawy o ochronie
danych osobowych, stosownie do jej art. 3. Zwrdci¢ tu nalezy uwage na tres¢ art. 36 Ustawy, zgodnie z ktérym
administrator danych jest obowigzany zastosowa¢ Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, aw
szczegolnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe nieuprawniona, przetwarzaniem 2z naruszeniem Ustawy oraz zmiana, utratg, uszkodzeniem Ilub
zniszczeniem. Aby odpowiedzie¢ na pytania, kto jest administratorem danych zawartych w szkolnym dzienniku i —
w konsekwencji — kto odpowiada za ochrone tych danych, nalezy ponownie odwota¢ sie do regulaciji
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji. Zgodnie z § 23 tego aktu to dyrektor szkoly ponosi
odpowiedzialno$¢ za wkasciwe prowadzenie i przechowywanie dokumentacji przebiegu nauczania. W konsekwencji
to dyrektor szkoty podlega odpowiedzialnosci za naruszenie przepisow Ustawy o ochronie danych osobowych,
okre$lonych m.in. w art. 51 tej Ustawy.

Zgodnie z przytoczonym przepisem, kto administrujac zbiorem danych lub bedac obowigzany do ochrony danych
osobowych, udostepnia je lub umozliwia dostep do nich osobom nieupowaznionym, podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2. Jezeli sprawca dziata nieumysinie, podlega grzywnie,
karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku. Zgodnie z kolei z art. 52 Ustawy o ochronie, kto
administrujgc danymi narusza chocby nieumysinie obowigzek zabezpieczenia ich przed zabraniem przez osobe
nieuprawniong, uszkodzeniem lub zniszczeniem, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do roku. Jak wida¢, sankcje za nieprawidtowe administrowanie zbiorem danych zawartych w dzienniku
lekcyjnym sa powazne, zatem w interesie dyrektora placowki lezy przyjecie w szkole zasad postepowania,
majgcych na celu wyeliminowanie ryzyka utraty danych dziennika.

Podstawowg zasada powinno by¢ nieudostepnianie dziennika uczniom w Zzadnych okoliczno$ciach. Czesto
spotykang praktyka jest bowiem zwyczaj przynoszenia dziennika na lekcje przez ucznia, co jest dziataniem
absolutnie niedopuszczalnym, poniewaz z reguly to wkasnie uczniowie — a przynajmniej cze$¢ z nich — moga by¢
najbardziej zainteresowani utratg zgromadzonych w dzienniku informacji. Wprowadzone przez dyrektora zasady
postepowania powinny przewidywa¢, ze jedynymi osobami uprawnionymi do zabierania dziennika z pokoju
nauczycielskiego sa sami nauczyciele, oni tez odnosza dziennik na miejsce po zakonczonych zajeciach. Istotne
jest rowniez przyjecie catkowitego zakazu wynoszenia dziennika lekcyjnego poza budynek szkoty.

Tak sformutowane zasady z jednej strony pozwalajg na zminimalizowanie ryzyka utraty dokumentu szkolnego, z
drugiej pozwalajg na przesledzenie drogi, jakg dziennik odbyt od poczatku zaje¢ w danym dniu i ustalenie osoby,
pod opieka ktorej dziennik sie znajdowatl w momencie jego utracenia.

Odtworzenie dziennika lekcyjnego

Utrata dziennika nie tylko skutkuje odpowiedzialnoscig dyrektora szkoly na podstawie Ustawy o ochronie danych
osobowych, lecz réwniez pociaga za sobag konieczno$é odtworzenia tego istotnego skiladnika dokumentacji
przebiegu nauczania. Niestety w przypadku, gdy w szkole nie zostaty wdrozone procedury postepowania w razie
konieczno$ci odzyskania utraconych wraz z dziennikiem danych, jego odtworzenie moze by¢ niezwykle trudne.
Aby tego dokonal, dyrektor moze wykorzysta¢ wszelkie Srodki pozwalajgce w pewny sposob odtworzy¢
dokumentacje — w szczegolnosci za Zrédio niezbednych informacji moze stuzy¢ pamie¢ samych nauczycieli,
najlepiej poparta ich osobistymi notatkami z zaje¢, jak réwniez pamieé¢ innych Swiadkéw. Aby utatwi¢ sobie
odtworzenie dziennika w razie jego utraty, dyrektor moze wprowadzi¢ zasade prowadzenia odpowiednich notatek
przez nauczycieli.

Oprécz wspomnianej wyzej zasady, kolejng mozliwos¢ odtworzenia danych z dziennika daje 8 8 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania. Zgodnie z tym przepisem wewnatrzszkolne
ocenianie uczniow moze by¢ takze dokumentowane w innym niz dziennik lekcyjny dokumencie, okreSlonym w
statucie szkoty, z tym ze ustalone dla ucznia oceny roczne (semestralne) i ocene zachowania wpisuje sie do
dziennika lekcyjnego.



W przypadku wiec, gdy statut szkoly przewiduje prowadzenie takiego dodatkowego dokumentu, ewentualne
odtworzenie danych z utraconego dziennika lekcyjnego jest stosunkowo proste, bowiem wszelkie niezbedne do
tego dane sg juz w dyspozycji dyrektora szkoly. Aby jednak prowadzi¢ takg dodatkowg dokumentacje
przebiegu nauczania, w statucie szkoly powinny zosta¢ zawarte stosowne zapisy. Jezeli w pierwszym
statucie, przyjetym przez organ prowadzacy wraz z aktem zatozycielskim, nie ma regulacji pozwalajgcych na
prowadzenie dodatkowej dokumentacji, wowczas odpowiednie zapisy mozna wprowadzi¢ poprzez jego zmiane. Z
uwagi na fakt, ze rada szkoly zmienia statut na wiosek rady pedagogicznej, dyrektor — jako jej przewodniczacy —
moze wystgpi¢ z inicjatywag zmiany statutu.

Dokument, w ktérym — obok dziennika — bedzie sie gromadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania, moze mieé
dowolng nazwe i forme — obowiazujgce przepisy nie wprowadzajg tutaj zadnych szczegdlnych wymagan,
pozostawiajgc te sprawe do uregulowania organom wkasciwym do zmiany statutu szkoty.

Dziennik jako materiat archiwalny

Dziennik lekcyjny podlega jednak nie tylko wspomnianym wyzej regulacjom Ustawy o ochronie danych osobowych,
poniewaz stanowi takze materiat archiwalny w rozumieniu Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach. Zgodnie bowiem z art. 6 ust. 1 tej Ustawy samorzgadowe jednostki organizacyjne
obowigzane sg zapewni¢ odpowiednig ewidencje, przechowywanie oraz ochrone przed uszkodzeniem,
zniszczeniem badZ utrata powstajgcej w nich dokumentacji, w sposéb odzwierciedlajacy przebieg zatatwiania i
rozstrzygania spraw. Ponownie osoba odpowiedzialng za wtasciwg ochrone dokumentacji bedzie dyrektor
szkoty, jako kierownik jednostki organizacyjnej, w ktérej dokumentacija powstaje.



